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BIENVENIDO A
ESCUELA PRIMARIA EAST HICKMAN

“iDonde las aguilas aprenden a remontar el vuelo!”

Estimados padres/tutores:

En nombre del profesorado y el personal, queremos aprovechar esta oportunidad para
darles la bienvenida a usted y a su hijo/a a la Escuela Primaria East Hickman. Nos
alegra tenerlos con nosotros y esperamos trabajar con ustedes durante este afo
escolar. Esperamos que sea un afo exitoso y enriquecedor para su hijo/a. Nuestro
manual se entrega a cada familia como referencia de las normas y procedimientos que
nos rigen, asi como del funcionamiento diario de la escuela. Si, después de leer la
informacion, tiene alguna pregunta o inquietud, no dude en comunicarse con la oficina
de la escuela.

Leigha Coble, Directora
Dra. Kim Taylor, Subdirectora

La escuela primaria East Hickman les pide que continuen lavandose las manos
con frecuencia y que, si su hijo se siente mal, lo mantengan en casa. Si tienen
alguna otra pregunta, comuniquense con la escuela.

Declaracion de la mision de la escuela primaria East

Hickman

La mision de EHES es proporcionar un entorno propicio donde todos los estudiantes
reciban una instruccion rigurosa para alcanzar la excelencia académica.

Declaracion de misién y vision de las escuelas del condado

de Hickman
El sistema escolar del condado de Hickman tiene como objetivo inspirar a cada
estudiante, cada dia, para que cada uno esté preparado para un futuro exitoso.



La vision de las Escuelas del Condado de Hickman es inspirar la excelencia en cada
estudiante, desarrollando todo su potencial a través de altas expectativas y un
compromiso inquebrantable.

El dia escolar

HORARIO ESCOLAR:8:00 a.m. — 3:00 p.m.

Nuestras puertas abren a las 7:00 para quienes deseen dejar a sus hijos temprano.Por favor,
no dejen a los estudiantes sin supervision antes de esta hora.Los alumnos que lleguen en
coche o autobus deberan llegar a las 7:30. Las clases comienzan puntualmente a las 8:00.
Cada vez que un alumno llegue después de las 8:00, el sistema informatico de asistencia lo
registrara automaticamente como ausente por la cantidad de minutos de retraso. Estos retrasos
pueden acumularse hasta completar un dia de ausencia y afectar la asistencia perfecta. Los
padres deben recoger a sus hijos antes de las 3:30. Si no puede llegar a esa hora, por favor,
busque otra forma de transporte para su hijo.

DESAYUNO / ALMUERZO

El desayuno y el almuerzo se ofrecen diariamente de forma gratuita.El personal de la cafeteria
se esfuerza por ofrecer comidas atractivas y nutritivas, cumpliendo con las directrices y
regulaciones federales del Programa Nacional de Aimuerzos Escolares. Si tiene alguna
pregunta sobre nuestro programa de desayuno/almuerzo, comuniquese con el encargado de la
cafeteria al 931-670-3431.

LLEGADA / SALIDA-Las etiquetas de transporte para pasajeros deben ser recogidas por
el padre/madre o tutor legal.

El horario escolar en la escuela primaria East Hickman es de 8:00 a. m. a 3:00 p. m.Los
estudiantes no podran entrar al edificio antes de las 7:00 a.m. y deberan ser recogidos
antes de las 3:30 p.m.Si trae a su hijo/a por la manana, recuerde dejarlo/a Unicamente en la
entrada principal. Por motivos de seguridad, no utilizamos ninguna otra entrada al colegio.No
deje a los estudiantes sin supervisién frente a la escuela.El personal escolar estara
presente frente al edificio durante la hora de entrada y salida de los estudiantes para garantizar
la maxima seguridad. Los autobuses escolares utilizan la entrada trasera para dejar y recoger a
los estudiantes. Los estudiantes que llegan en auto salen por la cafeteria todos los dias a partir
de las 14:50. Los padres pueden recoger a sus hijos en la fila de recogida en auto. Los padres
o tutores necesitaran un nimero de reserva, que pueden obtener en la oficina principal.Si no
dispone del nimero de su acompanante en coche, se le pedira que aparque y registre la salida
de su hijo en la oficina.Esto es para garantizar la seguridad de su hijo.Los estudiantes solo
podran ser recogidos por las personas que figuren en su lista. Por favor, preparense



para mostrar su identificacion.Si desea realizar algun cambio en el transporte escolar, llame
a la oficina o envie una nota al profesor de su hijo.

*VISITANTES*

Para garantizar la seguridad de todos los estudiantes, cualquier padre, familiar u otro visitante
que ingrese a la escuela debe presentarse en la oficina y escanear su identificacion para recibir
un pase de visitante. El tiempo de instruccion es muy importante para el éxito de cada
estudiante. Se promovera ampliamente el tiempo de instruccién ininterrumpido durante todo el
afo escolar. Si desea reunirse con un maestro con respecto al progreso de su hijo,Por favor,
coordine con el profesor una reunién durante su horario de planificacion.

Los padres podran acompanar a sus hijos hasta el aula por la mafnana hasta el 14 de agosto.Transcurrido
este tiempo, se espera que los alumnos caminen solos hasta su aula.

FORMULARIO DE INFORMACION DEL ESTUDIANTE

Durante la primera semana de clases, el maestro de su hijo/a le enviara un formulario con
informacion para que lo complete. Esta informacién se guarda en la oficina de la escuela en
caso de emergencia. Por favor, asegurese de que todos los numeros de teléfono y direcciones
sean correctos y estén escritos con claridad. Recuerde incluir el nombre y el nimero de
teléfono de una persona a quien se pueda contactar en caso de que no se le pueda
localizar.Notifique a la escuela si cambia de domicilio o numero de teléfono durante el
ano.jEs muy importante que nuestros registros se mantengan actualizados!

TAREA

Las tareas escolares contribuyen al desarrollo de la independencia y la responsabilidad del
estudiante. Su propésito es reforzar las habilidades aprendidas, preparar al alumno para las
siguientes y fomentar habitos de estudio positivos. Todas las tareas deben completarse
diariamente. Se recomienda la supervision parental; sin embargo, los estudiantes deben
completarlas con minima ayuda de sus padres. La cantidad, la duracién y el tipo de tareas
variaran segun las necesidades individuales de cada nifo. La Junta de Educacion del Condado
de Hickman ha establecido las siguientes pautas para las tareas escolares:

Grados 1y 2: Si es necesario, la tarea no debe exceder los quince (15) minutos por dia.
Si su hijo dedica demasiado tiempo a las tareas escolares, solicite una reunién con su profesor.

POLITICA DE APERITIVOS: APERITIVOS Y BEBIDAS

Los refrigerios pueden contribuir positivamente a la dieta diaria y la salud nutricional de los
nifios, especialmente si se priorizan los refrigerios caseros bajos en grasas y azucares. Si lo
solicita, puede solicitar una lista de refrigerios saludables a través de nuestra Oficina de Salud
Escolar Coordinada. Los estudiantes tienen acceso a agua fresca y limpia en todo momento en
la escuela gracias a nuestras estaciones de llenado de agua. Se recomienda traer agua y jugo



de fruta 100% natural.Los estudiantes no deben traer refrescos, gaseosas, bebidas
energéticas, bebidas dulces o con cafeina para merendar o para el almuerzo.

SERVICIOS DE SALUD

Una enfermera escolar de tiempo completo esta presente en todo momento. La enfermera
brinda los servicios de salud obligatorios por ley, como examenes de la vista y el oido, el
mantenimiento de los registros médicos y las vacunas. Se notifica a los padres sobre cualquier
deficiencia auditiva o visual. La enfermera escolar también brinda atencion a los estudiantes
con lesiones o enfermedades que ocurren en la escuela. Si un nifio se enferma durante el
horario escolar, se hara todo lo posible por contactarlos. Se espera que los padres hagan los
arreglos necesarios para recoger al nifio de la escuela lo antes posible. En situaciones de
emergencia, se puede contactar al personal del 911. Si un estudiante necesita transporte al
hospital y un padre no esta disponible, el personal escolar acompafara al nifio al hospital y
permanecera alli hasta que llegue un familiar.

Por favor, informe a la escuela sobre cualquier problema médico que tenga su hijo/a,
incluyendo alergias, asma, soplo cardiaco, convulsiones, etc. Asimismo, proporcione a
la escuela un numero de teléfono actualizado y un contacto de emergencia. Esta
informacion debe completarse en el formulario de inscripcién del estudiante el primer dia
de clases.

Aunque la enfermera esté a tiempo completo en plantilla, es posible que no se responsabilice
de evaluar los signos de enfermedad o lesion ocurridos en casa. En estos casos, debe acudir a
su médico de cabecera o0 a urgencias.Un niio que haya estado vomitando o que tenga
diarrea o fiebre (mas de 37,8 grados Celsius) debe permanecer en casa hasta que no
presente sintomas durante al menos 24 horas..

RETIRO DE ESTUDIANTES

Si se muda o retira a su hijo/a de la escuela, por favor pase por la secretaria unos dias antes
de la fecha de retiro. Devuelva todos los libros de la escuela o de la biblioteca y pague todas

las cuotas antes de irse. La nueva escuela de su hijo/a solicitara su expediente académico. Si
nuestra escuela no ha dado su autorizacién completa, no se facilitara dicho expediente.

EXCURSIONES

De vez en cuando, los profesores organizan actividades fuera del horario escolar para que los
alumnos experimenten de primera mano lo que han aprendido en clase. Un profesor
acompafara todas las excursiones escolares. Los padres deben firmar un formulario de
autorizacion con antelacion para cada excursion. El formulario describira el propdsito de la
excursion e indicara si la actividad tiene algun coste. Normalmente se solicita una pequena
cuota para cubrir los gastos de transporte y entrada.Los estudiantes deben tener buen
comportamiento para poder asistir a las excursiones.El director tendra la potestad de
determinar si un estudiante puede asistir a las excursiones debido a problemas de
disciplina.Todos los estudiantes deben usar el autobus para ir y volver del lugar de la excursion.

COMUNICACION FAMILIAR



Tenemos un sistema de llamadas llamadoSkylertNos comunicaremos con usted por teléfono o
mensaje de texto para avisarle sobre salidas anticipadas y cierres escolares por mal tiempo.
Este sistema también lo utilizaremos dentro de la escuela para mantenerle informado sobre los
préximos eventos. Por ello, es importante que tengamos los nimeros de teléfono actualizados
de los padres o tutores, tanto de casa como de celular. Si estos niumeros cambian durante el
afno escolar, comuniquese con nuestra oficina o notifique al maestro de su hijo para que
podamos actualizar nuestros archivos. También nos comunicamos diariamente a través de la
aplicacion Classroom Dojo. Asegurese de descargar la aplicacién gratuita y unirse a la clase de
su hijo.

PLAN DE ESTUDIOS BASICO

El plan de estudios de la escuela primaria East Hickman se basa en los estandares del estado
de Tennessee para los grados K-12. Los padres pueden consultar una publicacion de estos
estandares curriculares en cualquier momento solicitandola al maestro o al director.

ARTE / MUSICA

Todos los alumnos de la escuela primaria East Hickman participan en un programa de arte y
musica con un instructor certificado una vez por semana. Cada programa tendra una duracion
de un semestre.

GUIA

El orientador escolar esta disponible para brindar asesoramiento individual y grupal a los
estudiantes durante todo el afio. Se ofrece asesoramiento en grupos pequefos a ciertos
estudiantes que sean derivados por sus padres o maestros. El orientador también se reune con
cada clase una vez por semana como parte de nuestro programa de actividades
extracurriculares.

BIBLIOTECA

Cada estudiante tiene un horario fijo en la biblioteca cada semana. Durante este tiempo, los
estudiantes pueden sacar libros prestados. También reciben formacion sobre el uso de la
biblioteca. Por favor, anime a su hijo/a a cuidar bien los libros que saca de la biblioteca y a
devolverlos a tiempo.Si un libro se pierde, se dafia o no se devuelve, el estudiante debera
pagar para reemplazarlo.

EDUCACION FiSICA

La clase de educacion fisica se imparte dos veces por semana a cada alumno. Se recomienda
a los alumnos que traigan zapatillas deportivas con suela que no deje marcas y que las
guarden en el colegio.

PRUEBAS



Todos los estudiantes participaran tres veces al afio en una plataforma web de evaluacién de
objetivos y en pruebas de referencia de matematicas que mediran su progreso a lo largo del
afo escolar. (Preescolar a 2.° grado)

POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS

POLITICA DE ASISTENCIA ESCOLAR DEL CONDADO DE HICKMAN

La asistencia es un factor clave para el rendimiento y el éxito académico de los estudiantes; por
lo tanto, se espera que los estudiantes y sus padres o tutores asuman la responsabilidad de
asistir a clases todos los dias lectivos. La jornada escolar oficial comienza a las 8:00 a. m. y
finaliza a las 2:50 p. m., salvo que se indique lo contrario en el calendario escolar aprobado por
la junta directiva.Consulte la politica de la junta directiva 6.200.

NOTAS DE LOS PADRES/MEDICOS

Se seguiran respetando los niveles de asistencia. Si su hijo presenta sintomas de enfermedad,
comuniquese con la escuela. Después de un total de ocho(8) notas de los padres, las
ausencias posteriores requeriran documentacién de una fuente profesional.

AUSENCIAS

Las ausencias se clasificaran como justificadas o injustificadas segun lo determine el director o
la persona que este designe. Las ausencias justificadas incluiran:

Enfermedad personal

Enfermedad grave o fallecimiento de un familiar directo

Doctor o cita con el dentista

Familia emergencia

Condiciones climaticas extremas

Observancias religiosas

Situacién excepcional aprobada por el director.

EJEMPLOS DE AUSENCIAS INJUSTIFICADAS INCLUYEN (PERO NO SE LIMITAN A):

absentismo escolar

Compras

Actividades recreativas

Cumpleafios u otra celebracion

Problemas de transporte (aparte del proporcionado por la escuela)
Dormir demasiado

Trabajo o entrevista de trabajo

Si un estudiante falta a clase, un padre o tutor debe entregar a la oficina del director una
explicacion escrita de la ausencia del nifo. La explicacion escrita de las ausencias debe
hacerse dentro de los tres(3) dias escolaresdel regreso del estudiante. Cualquier



ausencia para la cual no se proporcione una explicaciéon por escrito se considerara
injustificada.

RETRASO Y SALIDAS TEMPRANAS

Las llegadas tarde y salidas anticipadas cronicas se consideran problemas de asistencia. Los
estudiantes que presenten un patrén de asistencia inusual pueden ser citados ante el comité de
asistencia escolar. Si se repiten las llegadas tarde o salidas anticipadas, es posible que deban
presentarse ante el Consejo de Absentismo Escolar. Les recomendamos que intenten
programar las citas médicas y dentales de sus hijos fuera del horario escolar. Si esto no es
posible, deben venir a la oficina y firmar la salida de su hijo. Cada vez que un estudiante llega a
la escuela después de las 8:00 a. m. o sale antes de las 2:50 p. m., el programa informatico de
asistencia registra automaticamente la ausencia de ese nifo por la cantidad de minutos que
llega tarde o sale temprano. Estas ausencias pueden acumularse hasta completar un dia y
afectar la asistencia perfecta.*Al recoger a un nino, tenga a mano una identificacion con
foto*

AUSENTISMO / CONSEJO DE AUSENTISMO

Se define como absentismo escolar la ausencia sin justificacion adecuada durante un dia
escolar completo, una parte importante del dia escolar o la mayor parte de cualquier clase
programada para el estudiante. Los estudiantes que acumulen cinco (3) ausencias
injustificadas seran reportados al director o a la persona designada, quien a su vez notificara
por escrito al Director de Responsabilidad. El estudiante y sus padres/tutores recibiran una
notificacion por escrito de la escuela sobre la ley de asistencia escolar obligatoria en Tennessee
y deberan comparecer ante el Consejo de Absentismo Escolar. El incumplimiento de la
notificacion por escrito dentro de los tres (3) dias posteriores a su recepcion podria resultar en
la presentacion de una peticion ante el tribunal de menores. Se emitira una notificacion por
escrito cada vez que un estudiante acumule cinco (5) ausencias injustificadas.

TRABAJO DE MAQUILLAJE

Todas las clases o0 examenes perdidos (ya sean con o sin justificacion) podran recuperarse
siempre que el estudiante lo solicite inmediatamente al regresar a la escuela y no se le quite
tiempo de instruccion a otros estudiantes. Se recibira una calificacién de incompleto por
cualquier trabajo perdido hasta que se complete. Un estudiante tendra hasta tres (3) dias para
recuperar el trabajo de una sola ausencia y hasta cinco (5) dias para recuperar el trabajo de
una ausencia de mas de un dia.

POLITICA DE CALIFICACION
El sistema de calificacion basico se expresa mediante valores numéricos. Los valores

numeéricos son equivalentes a las siguientes calificaciones con letras:
A 90 - 100



B 80 -89

C 70-79

D 60 — 69

F Menos de 60

Las boletas de calificaciones se entregan al final de cada periodo de nueve semanas y las
notas se determinan segun el trabajo diario, las tareas orales y escritas, y las pruebas. Cuando
se envian a casa, las boletas deben ser firmadas por el padre, madre o tutor legal y devueltas
al maestro en un plazo razonable. La boleta de calificaciones es un medio de comunicacién
entre usted y el maestro. También habra dos (2) reuniones de padres y maestros durante el
ano. Aproveche esta oportunidad para reunirse con el maestro de su hijo. Si necesita reuniones
adicionales, comuniquese con el maestro para programarlas.Consulte la politica de la junta
directiva 4.600.

POLITICA DE ASCENSOS Y RETENCION

La Junta de Educaciéon del Condado de Hickman espera que los estudiantes alcancen los
estandares de su nivel académico y avancen en cada grado dentro de un afio escolar. Para
lograrlo, la instruccion se centrara en los Estandares Curriculares de Tennessee. Los métodos
de ensefianza deben adaptarse a las diversas necesidades de cada estudiante e incluir
estrategias para abordar las deficiencias académicas. Las escuelas y los padres deben
establecer alianzas que involucren a los padres en la educacion de sus hijos para promover el
aprendizaje estudiantil y fomentar la responsabilidad compartida entre estudiantes, padres y
personal. Una comunicacion efectiva entre los padres y la escuela redunda en beneficio de los
estudiantes.Consulte la politica de la junta directiva 4.603.

RETENCION

Los estudiantes que no alcancen un progreso adecuado en el cumplimiento de los estandares
de su nivel académico seran identificados lo antes posible durante el afio escolar y a lo largo de
su trayectoria escolar. La principal medida del rendimiento estudiantil debe ser la determinacion
del dominio de los objetivos y logros establecidos en los Estandares Curriculares. Sin embargo,
para promover o retener a un estudiante, se deben considerar factores como su nivel de
habilidad, rendimiento y preparacién académica.

AUTORIDAD PARA LA TOMA DE DECISIONES SOBRE RETENCION

Las decisiones sobre la repeticion de curso pueden adoptarse cuando, a juicio del profesor, los
padres/tutores y el director, dicha repeticion redunde en el mejor interés educativo del alumno.
La decisién final recae en el director en caso de controversia sobre si el alumno debe repetir
curso.

NOTIFICACION A LOS PADRES

La notificacion oficial por escrito del progreso del estudiante se realiza mediante informes de
progreso firmados y devueltos, o bien, trabajos calificados. Los padres seran notificados por
escrito por el/los maestro/s sobre la necesidad de programar una reunion para analizar las
necesidades de mejora del estudiante si su rendimiento académico lo pone en riesgo de repetir



un grado. Los maestros deben solicitar una reunién con los padres de los estudiantes que
corren el riesgo de no cumplir con los estandares de promocion a mas tardar al final del tercer
trimestre para los estudiantes de los grados K-8.

NORMAS DE ASCENSO PARA LOS GRADOS K-5
Para la identificacion y la toma de decisiones relativas a la retencién de alumnos de K-5 se
utilizaran los siguientes criterios:

e Las calificaciones y otros indicadores de rendimiento académico pueden incluir, entre
otros, el progreso del estudiante en el trabajo diario, las tareas, las evaluaciones en el
aula, siendo necesario un promedio del 60% para aprobar una asignatura;
Resultados de pruebas estandarizadas al nivel de grado o superior;

Factores fisicos, sociales y emocionales; y
Recomendaciones de profesores, directores y/o padres.

Dicha identificacion en todos los niveles educativos se basara principalmente en el nivel de
competencia del estudiante en lectura, lengua y matematicas. Los docentes podran utilizar el
nivel de madurez (edad, tamafio, adaptacion social y en el aula) del estudiante para determinar
su promocion o repeticion de curso.

PRUEBAS DE ALCOHOL Y DROGAS PARA ESTUDIANTES
Los estudiantes seran notificados por escrito al comienzo de cada afo escolar o en el momento
de la matricula de que estaran sujetos a pruebas de deteccion de drogas y alcohol durante el
afo escolar.Los directores estan autorizados a ordenar pruebas de drogas para estudiantes
individuales cuando exista una causa razonable para creer que:

1. Se ha infringido la normativa del consejo escolar sobre el consumo de alcohol y drogas;

2. En el registro de las taquillas se encontraron indicios de la presencia de drogas y/o
alcohol;

3. Un registro de personas y recipientes arrojo evidencia de la presencia de drogas y/o
alcohol;

4. Un registro de vehiculos arrojé evidencia de la presencia de drogas y/o alcohol; o

5. Mediante la observacion u otra informacion razonable reportada por un maestro,
miembros del personal ootros estudiantesque un estudiante esta consumiendo drogas
y/o alcohol en las instalaciones de la escuela. El informe de un estudianteno puede sery
la Unica base de informacion que se debe utilizar.

6. Una vez recibida informacion razonable, el director debera tomar las siguientes
medidas.
*Llamar al estudiante a la oficina del director o a otro lugar privado;
*Convocar a un testigo apropiado para el procedimiento y para que ayude a impulsar el
mismo;
*Informar al estudiante sobre el contenido de la informacion disponible para él/ella que
constituye la base.para eldeterminacion de que es necesaria una prueba;
*Notificar al padre, madre o tutor legal del estudiante sobre la préxima prueba;



*Informar al estudiante sobre los procedimientos que se seguiran para administrar la
prueba; y

*Dé al estudiante la oportunidad de rechazar la prueba e informarle estudiante
que si la prueba es nDe no aceptarse, la sancion sera la suspension de la escuela y una
audiencia ante la autoridad disciplinaria.

El testigo apropiado llevara al estudiante a un lugar designado en la escuela y recogera una
muestra del estudiante. La muestra se tomara de manera que se protejan los derechos de
privacidad de los estudiantes y que se asegure que la integridad de la muestra en si no se vea
comprometida. El tipo de muestra tomada dependera de la sustancia en cuestion y de la
prueba realizada en la misma. La muestra debera ser adecuada para la deteccién precisa
de la sustancia en cuestion. Una vez tomada, el director le asignara un numero de identificaciéon
que no revelara la identidad del estudiante. El director enviara la muestra para su analisis a un
laboratorio acreditado por el Departamento de Salud y Medio Ambiente de Tennessee y
designado por la Junta.

POLITICA DE DISCIPLINA
El programa de Apoyo al Comportamiento Positivo (PBS, por sus siglas en inglés) a nivel
escolar es un marco proactivo y colaborativo para crear y mantener escuelas seguras y
eficaces. Se hace hincapié en la prevencién de conductas problematicas, el desarrollo de
habilidades sociales y el uso de la resolucion de problemas basada en datos para abordar las
dificultades de comportamiento existentes. EI PBS a nivel escolar aumenta la capacidad de las
escuelas para educar a todos los estudiantes mediante intervenciones basadas en la
investigacion, tanto a nivel escolar como en el aula e individualizadas. Se basa en la premisa
de que todos los estudiantes pueden beneficiarse de practicas bien implementadas y basadas
en la evidencia para mejorar su comportamiento.

En EHES nos esforzamos por impartir disciplina de manera positiva. Creemos que el buen
comportamiento se logra mediante elogios y recompensas, en lugar de castigos. Los
estudiantes que siguen las normas de conducta de la escuela pueden esperar cosechar los
frutos de su esfuerzo y consideracion hacia los demas. Sin embargo, el comportamiento
inapropiado conllevara un castigo.

Se entregaran informes disciplinarios para:

Incumplimiento reiterado de cualquier norma del aula o de la escuela;
Comportamiento disruptivo en el aula que dificulta el aprendizaje de los demas;
Comportamiento agresivo o volatil;

Lenguaje abusivo u obsceno;

Acoso 0 amenazas a otras personas;

Robo

Todos los informes disciplinarios emitidos seran documentados y se entregaran copias a:
e Principal



e Padres (para firmar y devolver a la escuela)
e Profesor de aula / profesor remitente

Los profesores de aula y de actividades extracurriculares estan autorizados a emitir informes
disciplinarios por infracciones ocurridas mientras los alumnos estan bajo su supervisién. Se
recomienda a los auxiliares docentes y a los profesores suplentes que soliciten la ayuda de un
profesor del mismo nivel si un problema disciplinario justifica la emision de un informe.

Nuestro colegio implementara un sistema de derivacion de conducta de tres niveles este afo
escolar. Los profesores de aula, los profesores/orientadores de conducta y los administradores
formaran parte de este sistema. Si su hijo/a no sigue las reglas o expectativas del aula, el
profesor le notificara (nivel 1). Si la conducta persiste, se le derivara a nuestro profesor de
conducta o al orientador escolar (nivel 2). Si las consecuencias en el aula o los planes de
conducta no mejoran, los padres y los alumnos deberan reunirse con los administradores (nivel
3). Si la conducta es grave, los alumnos pasaran automaticamente a la administracion (nivel 3).
El plan de niveles de conducta se adjunta al final del manual. Si tiene alguna pregunta,
pongase en contacto con la Sra. Coble.

RECOMPENSAS

Los estudiantes seran recompensados por su buen comportamiento a través de dias de
recompensa mensuales de PBS. Estos dias incluyen, entre otras cosas, granizados, peliculas,
tiempo extra de juego al aire libre, etc.

POLITICA SOBRE LA ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS

El sistema escolar del condado de Hickman ha actualizado la politica sobre la administracién
de medicamentos. Las siguientes recomendaciones provienen del asesor legal del
Departamento de Educacion de Tennessee:
El personal de la secretaria del centro escolar puede administrar medicamentos recetados a los
alumnos en las siguientes circunstancias:

1. Se recibe una solicitud o autorizacién escrita de los padres. El padre o tutordebe

Acérquese a la oficina y complete los formularios correspondientes.

2. El medicamento debe estar en su envase original con la receta médica original
(etiqueta) adjunta.
Los medicamentos se administraran unicamente segun lo prescrito por un médico, no
por prescripcion parental.
Los medicamentos deben almacenarse de forma segura en todo momento.
Se lleva un registro de la administracion de medicamentos.
Solo se pueden administrar medicamentos por via oral o de aplicacién externa.
El personal capacitado solo puede administrar medicamentos de acuerdo con las
indicaciones especificas. Instrucciones en el envase original. La decision sobre
cuando administrar un medicamento "segun sea necesario" la debe tomar el personal
médico (enfermera escolar).
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El personal del sistema escolar puede administrar medicamentos sin receta en las siguientes
circunstancias:
1. Una solicitud escrita de los padres que incluya el nombre del medicamento, la dosis y
los intervalos de frecuencia.
2. Los medicamentos deben suministrarse en su envase original.
3. El personal escolar documentara la administracion de medicamentos de venta libre en
un registro.

iNO SE PERMITE LLEVAR NI RECOGER MEDICAMENTOS EN LOS AUTOBUSES
ESCOLARES!
Con el fin de garantizar la seguridad y el bienestar de todos los estudiantes, no se permite
transportar en los autobuses escolares ningun medicamento, excepto inhaladores u otros
medicamentos que un médico haya indicado por escrito. Los padres deben coordinar la entrega
de los medicamentos a la escuela. En caso de que se envien medicamentos a la escuela en
autobus en contravencién de esta norma, se aplicara el siguiente procedimiento:

Primer incidente de incumplimientoEl director enviara una carta a los padres o
tutores del estudiante. Se les solicitara que programen una reunion con el director para tratar el
asunto. Se adjuntara una copia de la politica a la carta.

Segundo incidente de incumplimiento— Se remitira el caso al Tribunal de Menores de
Hickman.

El condado y/o el Departamento de Servicios para Nifios se encargaran de la resolucion del
asunto.

ELIMINACION DE MEDICAMENTOS
Se notificara a los padres por teléfono y mediante notas enviadas a sus hogares una semana
antes de finalizar el afio escolar que quedan medicamentos sin usar en la escuela. Si un padre
no recoge los medicamentos restantes, estos se desecharan al final del afo escolar. Dos
miembros del personal escolar deberan estar presentes durante el proceso de eliminacion. El
personal escolar correspondiente recibira capacitacién anual sobre los procedimientos de
eliminacion. Se documentara la eliminacién de todos los medicamentos.

PEDICULOSIS (PIOJOS DE LA CABEZA)
Los sistemas escolares sirven como focos de transmision de diversas enfermedades
contagiosas, incluida la infestacion por piojos. El objetivo del sistema escolar es diagnosticar
estos casos lo antes posible e instruir a los padres sobre el tratamiento adecuado para
minimizar y controlar la presencia de piojos en las escuelas. El diagndstico de piojos se realiza
mediante la inspeccién directa del cabello y el cuero cabelludo para detectar la presencia de
piojos o liendres marrones. Véase la politica de la junta directiva 6.4031.

CODIGO DE VESTIMENTA ESTUDIANTIL
Se espera que los estudiantes mantengan el buen gusto y los estandares de convivencia en su
vestimenta y aseo personal. La vestimenta de los estudiantes no debera perjudicar el ambiente



educativo ni la imagen publica de la escuela. No se permitira ningun peinado, color de cabello
ni vestimenta que se considere contrario a la higiene, que resulte una distraccién o perturbador,
0 que sea perjudicial para el propésito o la conducta de la escuela. No se permiten
perforaciones faciales.

Los estudiantes deben usar zapatos. No se permiten zapatos de patinaje de ningun tipo.
Todas las vestimentas deben cumplir con los estandares de decencia (tanto para
hombres como para mujeres). Cualquier vestimenta considerada cuestionable quedara
a discrecion del director. Los tirantes finos, los tops tipo halter, los hombros
descubiertos, la espalda descubierta, los escotes pronunciados, los pantalones cortos
muy cortos, las faldas cortas, etc., no son apropiados para la escuela.

e No se permite el uso de camisetas con estampados inmorales, profanos, relacionados
con drogas o alcohol, o sugerentes.

e El torso debe estar completamente cubierto desde los hombros hasta tres (3) pulgadas
por encima de la rodilla. Los pantalones no deben tener agujeros por encima de la
rodilla. Si hay agujeros por encima de la rodilla, deben remendarse con un material
similar al del pantalén. No se permite simplemente cubrir el agujero con otra prenda.

e Las faldas/vestidos deben tener la misma longitud que los pantalones cortos para ser
aceptables.

e Cualquier prenda de vestir que interrumpa la rutina del aula es inapropiada para el uso
escolar, incluyendo:

Ropa excesivamente ajustada

Prendas de vestir con palabras o imagenes obscenas

Prendas de vestir con logotipos que avalan productos de alcohol o tabaco.

Ropa transparente

Prenda interior usada como prenda exterior

Pantalones/pantalones cortos caidos

Inadecuado Largo del pantalén (los pantalones no deben tocar el suelo)

Sombreros o pafiuelos de cualquier tipo

No se permite llevar pijama al colegio a menos que lo autorice el director.

0O 0O O 0 O O O O

Para ayudar a los estudiantes a comprender la importancia de una apariencia apropiada en la
escuela, les pedimos a todos los familiares que visiten la escuela o asistan a eventos escolares
que cumplan con el codigo de vestimenta. Agradecemos su colaboracién.

JUGUETES / TELEFONOS CELULARES PROHIBIDOS

Los estudiantes no pueden usar teléfonos celulares en la escuela. Esto constituye una violacion
de la normativa del distrito escolar del condado de Hickman. Se aplicaran las sanciones
estipuladas en dicha normativa.

Infracciones relacionadas con el uso del teléfono celular



Primera infraccién:El teléfono fue confiscado y no se devolvié a los padres hasta el final de la
jornada escolar. Como condicién para la devolucion, los padres firmaron un formulario en el que
reconocieron las sanciones por futuras infracciones relacionadas con el uso del teléfono celular.
Segunda infraccién:El teléfono fue confiscado y no se le entregara a los padres hasta el final
del ultimo dia de clases del periodo de evaluacion actual.

Tercera infraccion y subsiguientes:El teléfono fue confiscado y no se devolvio a los padres
hasta el ultimo dia del presente afo escolar.

No se permiten iPods, reproductores de CD, videojuegos, balones de futbol ni otros juguetes
que puedan perjudicar el aprendizaje en la escuela, salvo en ocasiones especiales como las
actividades de los Viernes Divertidos. Estos articulos seran confiscados. Los padres o tutores
podran recogerlos o se devolveran al alumno durante la ultima semana de clases.

ACOSO / HOSTIGO / DISCRIMINACION
Se proporcionara a los estudiantes un entorno de aprendizaje libre de discriminacién o acoso
sexual, racial, étnico y religioso. Constituira una violacion de esta politica que cualquier
empleado o estudiante discrimine o acose a un estudiante mediante conductas o
comunicaciones despectivas de naturaleza sexual, racial, étnica o religiosa. Las siguientes
directrices se establecen para proteger a los estudiantes de la discriminacion y el acoso:

No se tolerara la discriminacion ni el acoso estudiantil. Se define como discriminaciéon o acoso
cualquier conducta, insinuacién, gesto o palabra, ya sea escrita u oral, de naturaleza sexual,
racial, étnica o religiosa que:
1. lIrrazonablemente interferir con el trabajo o las oportunidades educativas del
estudiante;
2. Crear un entorno de aprendizaje intimidante, hostil u ofensivo;
3. Implicar que la sumision a dicha conducta se convierte en un término explicito o
implicito. de recibir calificaciones o créditos; o
4. Esto implica que la aceptacién o el rechazo de dicha conducta se utilizara como base
para determinar las calificaciones del estudiante o su participacion en una actividad
estudiantil.

Las presuntas victimas de discriminacion o acoso deberan denunciar estos incidentes de
inmediato a un profesor, consejero o administrador del centro educativo. Las denuncias de
discriminacién o acoso seran investigadas exhaustivamente. Se respetara la privacidad y el
anonimato de todas las partes y testigos de las denuncias; sin embargo, dado que la necesidad
de confidencialidad de una persona debe sopesarse con la obligacion de cooperar con las
investigaciones policiales o los procedimientos legales, de garantizar el debido proceso al
acusado, de llevar a cabo una investigacion exhaustiva o de tomar las medidas necesarias para
resolver una denuncia, la identidad de las partes y los testigos podra revelarse en
circunstancias apropiadas a las personas que necesiten conocerla.



Una acusacion fundada contra un empleado conllevara medidas disciplinarias, que pueden
incluir el despido. Una acusacién fundada contra un estudiante puede conllevar medidas
correctivas o disciplinarias, que pueden incluir la suspension.

No se tomaran represalias contra ninguna persona que denuncie acoso o participe en una
investigacion. Sin embargo, la presentacion deliberada de una denuncia falsa se considerara
acoso y se tratara como tal. Cualquier estudiante sancionado por infringir esta politica podra
apelar la decision de acuerdo con las normas y procedimientos disciplinarios.

TOLERANCIA CERO
Para garantizar un entorno de aprendizaje seguro, no se toleraran las siguientes infracciones:

ARMAS E INSTRUMENTOS PELIGROSOS

Los estudiantes no deberan poseer, manipular, transmitir, usar ni intentar usar ningun arma
peligrosa en los edificios escolares ni en los terrenos escolares en ningin momento, ni en los
vehiculos y/o autobuses escolares ni fuera de los terrenos escolares en una actividad, funcion o
evento patrocinado por la escuela.

A los efectos de esta politica, se consideraran armas peligrosas, entre otras, las armas de
fuego o cualquier objeto manifiestamente disefiado, fabricado o adaptado con el propdsito de
causar la muerte o lesiones corporales graves, o cualquier objeto que, por su modo de uso o
uso previsto, sea capaz de causar la muerte o lesiones graves.

Quienes infrinjan esta seccion estaran sujetos a suspensién y/o expulsion de la escuela.
Armas de fuego (segun se definen en 18 U.S.C. 921)

De conformidad con la ley estatal, todo estudiante que lleve o posea un arma de fuego en las
instalaciones escolares sera expulsado por un periodo no menor a un (1) afio calendario. El
Director de Escuelas tendra la facultad de modificar este requisito de expulsion segun cada
caso.

DROGAS

De conformidad con la ley estatal, todo estudiante que posea ilegalmente cualquier droga,
incluyendo sustancias controladas o medicamentos recetados, sera expulsado por un periodo
no menor a un (1) afio calendario. El Director de Escuelas tendra la facultad de modificar este
requisito de expulsion segun cada caso.

BATERIA
De conformidad con la ley estatal, cualquier estudiante que cometa agresion contra cualquier
maestro, administrador o cualquier otro empleado de la escuela o el oficial de seguridad escolar



sera expulsado por un periodo no menor a un (1) afio calendario. El Director de Escuelas
tendra la autoridad para modificar este requisito de expulsion caso por caso.

NOTIFICACION

Cuando se determine que un estudiante ha violado esta politica, el director de la escuela
debera notificar al padre o tutor del estudiante y al sistema de justicia penal o de delincuencia
juvenil segun lo exija la ley.

REGISTROS PERMANENTES

De acuerdo con la Ley de Derechos y Privacidad Familiar de 1974, el padre/madre/tutor legal o
el estudiante mayor de 18 afios tiene derecho a inspeccionar y revisar los expedientes
académicos del estudiante. Si desea obtener copias de estos expedientes, le rogamos que
avise con al menos 48 horas de antelacion. En caso de divorcio o separacion, el padre/madre
que no tenga la custodia tiene derecho a acceder a los expedientes, a las notificaciones de
reuniones, conferencias, etc., previa notificacion al director del centro, salvo que un tribunal lo
deniegue.Si existen restricciones de custodia, es responsabilidad del padre o tutor
proporcionar a la escuela una copia de la orden judicial para que los funcionarios
escolares puedan acatarla.

Informacion de contacto del Departamento de Educacion de Tennessee

Puede obtener respuestas a muchas preguntas e informacién muy util del Departamento de
Educacion del Estado llamando al 1.888.2112.3162 o visitando su sitio web.

http://www.state.tn.us/education/speced/index.htm

Divisién de Servicios Juridicos
Division de Educacion Especial, Departamento de Educacién de Tennessee

710 James Robertson Parkway

Torre Andrew Johnson, 5e| Piso

Nashville, Tennessee 37243-0380
Teléfono: 615.253.2851
Fax: 615.253.5567 0 615.532.9412

Centro Regional de Recursos del Oeste de Tennessee
100 Berryhill Drive

Jackson, Tennessee 38301

Teléfono: 731.421.5074

Fax: 731.421.5077

Centro Regional de Recursos del Este de Tennessee
2763 Island Home Blvd.
Knoxville, Tennessee 37290


http://www.state.tn.us/education/speced/index.htm
http://www.state.tn.us/education/speced/index.htm

Teléfono: 865.594.5691
Fax: 865.594.8909

Informacion de contacto del grupo de defensa de los derechos de la infancia

EnAdemas de los recursos estatales y locales disponibles para padres e hijos, existen
numerosas agencias y organizaciones que ofrecen apoyo, informacion, capacitacion y ayuda
para la defensa de los derechos de las personas con discapacidad en Tennessee. Algunas de
estas organizaciones son:

El Arco de Tennessee http://www.thearctn.org
44 Vantage Way, Suite 550

Nashville, TN 37228

Teléfono: 615.248.5878 Numero gratuito: 1.800.835.7077

Programa de Apoyo y Capacitacion para Padres con Necesidades Especiales (STEP)
http://www.tnstep.org

Plaza Profesional 712

Greenville, TN 37745

Centro de Tennessee informacién@tnstep.org
615.463.2310

Centro de Derecho y Defensa de las Personas con Discapacidad de Tennessee

http://www.tpainc.org

416 21°¥"®Avenida sur

Nashville, TN 37212

Voces de Tennessee para los Nifios http://www.tnvoices.org/main.htm
Centro de Tennessee

1315 8% Avenida Sur

Nashville, TN 37203

Fax: 615.269.8914

Numero gratuito en Tennessee: 800.670.9882
Correo electrénico: TVC@tnvoices.org

Estas son algunas de las organizaciones disponibles para brindar informacién, capacitacién y
apoyo. Para obtener una lista mas completa, visite la base de datos de Tennessee Disability
Services-Disability Pathfinder.

http://mingus.kc.vanderbilt.edu/tdir/dbsearch.asp



http://www.thearctn.org/
http://www.tnstep.org/
http://www.tpainc.org/
http://www.tnvoices.org/main.htm
http://mingus.kc.vanderbilt.edu/tdir/dbsearch.asp
http://mingus.kc.vanderbilt.edu/tdir/dbsearch.asp

Esta informacion se ofrece como un servicio para quienes buscan otras vias de ayuda e
informacion. El Departamento de Educacion no pretende que esto constituya un aval ni una
recomendacién de ninguna persona, organizacion o servicio que aparezca en esta pagina.

El Sistema Escolar del Condado de Hickman no discrimina en sus programas educativos, actividades o
practicas de empleo por motivos de raza, sexo, origen nacional, religién, credo, edad, estado civil o
discapacidad, segun lo exige el Titulo VI de las Leyes de Derechos Civiles de 1964, el Titulo IX de las
Enmiendas Educativas de 1972 y la Seccion 504 de la Ley de Rehabilitacion de 1973. Se realizan todos
los ajustes necesarios para la participacion equitativa de los constituyentes sin distincion de raza, género,
discapacidad, situacién econémica o necesidades especiales, segun lo exige la Seccién 427 de la Ley de
Disposiciones de Educacion General y la Ley Publica 107-110, que prohibe que ningun nifio se quede
atrés.



East Hickman Elementary School Behavior Referral Form

Student Mame:

Grade:;

Referring Teacher:

Date:

Location of Incident:

Time of Incident:

Classroom Guidance Administrator Action
Tier1 Tier 2 Tier 3 Steps
Inappropriate Intervention handled by Administration Tier 1 Action
hehﬁl.rblrﬁ handled in tie behavior intervention due to tier [] student reflection time
the classroom. interventionist. progression or it rion is ootional
Three refemals of the Tiwo refemals moves to seriousness of the | {CT:: =N pe I:.'n s optional) :
same offense moves to Tier 3 offense. anpe sea '"5! arrangaman
aTer2 [0 Reteach behavion
O rumers! O bultying! expematin:n_
O not fellowing hurtful words threatening [ Loss of privileges
directions [ inappropriate [ indecent [ Conference with student
O E:o:gsﬁil.re pesiures EXpOsUre [ Conference with parent
talking [ disrespectful [ inappropriate date:
[0 intemupting Cither touching [[] Parent contact phone calls
pl
[ disrupting [ hitting/showing only;no dojo messages
instruction with intent to [0 Three referrals to Tier 2
[ bathreem hiarm [ Tier 3 offense to Admin
behavior [ threwing O her
[ defiance Counselor Refema objects ] B
[ pushing Only-No discipline L] Destruction of Tier 2 Action
ishoving- F'":'F'E"t:"_ [ Student reflection time
without intent [ Seff-harm [ apgression {written portion is optional)
ta harm . towards adults ;
i [ Suicidat [0 Change seating arrangement
U :;:FEEEEM'" thoughts U D;"'Ef!:" defiant [ Referal to Counselor
L oftas [0 Megative seif L eloping [0 HC Behavioral referral
U E::'?:fi}-:l:r talk L] Otner [J Conference with student
m chesting |:| Behawior Intervention Plan
] profanity! [0 Three referrals to Tier 3
offensive [ Tier 3 offense to Admin
languapge [[] Parent contact phone calls
[ cafeteria only;no dojo messages
behaviar [ oaher
[ Other R R
Tier 3 Action
[ Conference with student
_ [[] Parent contact- no dojo
[J HC Behawicral referral
[[] Parent Conference
In-school suspension
pe
___ MNumberofprcr | ___ Mumber of pricr ___ Mumber of prior — dayis)

offenses in this tier

offensas in this tier

offenses in this tier

[0 Cut-of-school suspension
— dayis)




