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Descripción general de la clase 

Este es el tercer y último curso en el 

Camino de Negocios y Tecnología. Este 

curso lo preparará para crear un 

currículum profesional, una carta 

comercial, un correo electrónico, etc. 

Aprenderá Microsoft PowerPoint. 

También trabajará en el Anuario de 

ACHS. Venderás anuncios, tomarás fotos 

y ayudarás a que este anuario sea el 

mejor. 

 

Horario del curso 

* Se le presentará a las habilidades de 

empleo, procesamiento de textos, 

comunicación, liderazgo, gestión, 

marketing, seguros, emprendimiento y 

administración del dinero durante este 

semestre.  

* Tendrá una pequeña actividad de 

escritura de diarios todos los días. Esto 

te ayudará a comenzar y prepararte 

para un buen día. 

*Cada semana recibirás una 

Calificación de Ética Laboral. Esta 

calificación se basará en su Asistencia, 

Carácter, Respeto, Actitud, 

Apariencia, Habilidades de 

Organización, Comunicación, 

Cooperación, Productividad y Trabajo 

en Equipo. 

Calificación del curso 

Daily Grades – 20% 

Quiz Grades – 50% 

Test Grades – 30% 

 

FBLA 

FBLA también será una gran parte de la 

clase. Considere unirse al club Future 

Business Leaders of America para adquirir 

experiencia para el mundo después de la 

escuela secundaria. Asistiremos a varias 

conferencias y excursiones. Mucha diversión. 

Las cuotas son de $ 25, que incluye una 

camiseta. 

 

*También se le presentarán las actividades 

de Future Business Leaders of America 

(FBLA). Trabajarás en estas actividades en 

clase y se te animará a unirte a la 

organización. 

 

Reglas de la clase 

• RESPETA a los demás.  

• NO se permite comida ni bebida cerca de 

las computadoras. 

• NO se permiten teléfonos a menos que el 

maestro le dé permiso. 

• Mantenga su estación de computadora 

limpia. 

• Siempre deje su empujado debajo, ustedr 

teclado y mouse en la torre de la 

computadora y auriculares guardados. 

• Permanezca en su asiento a menos que se 

le dé permiso para levantarse. 
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Comunicaciones Empresariales 

Tendrá la oportunidad de 

obtener certificados MOS 

directamente de Microsoft en 

Word, Excel y PowerPoint. 


