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Descripeibn geveral de la clase

Este es el curso basico para el Camino de

Negocios y Tecvologia. Se le presentara
Microsoft WORD \ tendra |a
oportuvidad de oltener certificados
WMOS directamente de Wicrosoft
Corporation.

Horario del curso

* Se le presentarad a las habilidades de
empleo, procesamiento de textos,
comumicacion, liderazao, gestion,
marketing, seguros, emprendimiento y
administracién del dinero durante este
semestre.

* Tendrd una pedueiia actividad de
escritura de diarios todos los dias. Esto
te ayudard a comenzar \ prepararte
para un buen dia.

*Cada sewana recibiras una Calificacién
de Etica Laboral. Esta calificacién se
basard en su Asistencia, Caracter,

Respeto, Actitud, Apariencia,
Habilidades de Orgavizacién,

Comunicacién, Cooperacién, Productividad

y Trabajo en Egquipo.

Calificacién del curso

Calificaciones diarias — 2.0%%
Calificaciones de la prueba — 50%
Calificaciones de las pruebas — 320

Twutroduccién a los negocios \ la tecnologyia

ToLA

FBLA también serd uva gran parte de la
clase. Considere unirse al club Future
Business Leaders of America para adauirir
experiencia para el mundo después de la
escuela secundaria. Asistiremos a varias
confereuncias \ excursiones. WMucha diversién.
Las cuotas son de $ 2.0, que incluye una
camiseta.

*También <e le presentaran las actividades
de Future Business Leaders of America
(FBLA). Trabajaras en estas actividades en
clase \ se te avimard a uwiirte a la
organizacion.

Tendrd la oportunidad de
obtener certificados MOS

directamente de Microsoft en
Dénderd, Excel y PowerPoint.

Reglas de la clase

RESPETA a los demds.

NO se perwmite comida vi bebida cerca de

las computadoras.

o NO se permiten teléfonos a wmenos gque el
maestro le dé permiso.

o WMantenga su estacién de computadora
limpia,

o Siempre deje su empujado debajo, ustedr
teclado y mouse en la torre de la
computadora \ auriculares guardados.

o Permanezca en su asiento a menos dque se

le dé permiso para levantarse.



